
İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa

Sıra No Sorumlular Faaliyet İş Akışı
Sürece Dahil Olan               
İç / Dış Birimler

1

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

İlgili Eğitim-öğretim yılına ait derslerin  Bölüm 
Başkanlıklarınca  belirlenerek Yönetim Kurulunda 
onaylanması.  

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim Kurulu 

2

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

Yönetim Kurulunca onaylanan yeni Eğitim-Öğretim 
yılına ait derslerin otomasyon sistemine 
tanımlanması.

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim Kurulu 

3

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

Eğitim-Öğretim Yarıyılları itibariyle ortak zorunlu 
dersler ile ilgili Öğretim Elemanlarının ders 
atamaları 

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim Kurulu 

4

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

Bölüm Başkanlıklarından gelen ders 
ekleme/çıkarma, not girişi ve değişikliği işlemlerinin 
Yönetim Kurulu Kararı ile yapılması.

Öğrenci İşleri               
Bölüm Başkanlıkları  
Yüksekokul Yönetim Kurulu 

KBS

Doküman / Kayıt

KBS

KBS

KBS

TC
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

MUĞLA MESLEK YÜKSEK OKULU
ÖĞRENCİ İŞLERİ BÜROSU

EĞİTİM-ÖĞRETİM YILINA AİT DERS  İŞLEMLERİ

Yüksekokul Sekreter Vekili Meslek Yüksekokulu Müdürü

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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